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Ⅰ資料を探す 

１．資料検索（簡易検索） 
基本的な検索方法です。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
タイトルや著者名などキーワードを入力し、検索をクリックします。キーワードは一部分

しかわからなくても、検索可能です。 
次に、◎検索結果一覧◎が表示されます。     ◎検索結果一覧◎についてはＰ.４へ 
 
検索項目一覧 
フリーワード タイトル・著者名・出版者など、数字（ＩＳＢＮ等）以外の検索項目か

ら検索します。 
タイトル 書名、シリーズ名、全集の内容から探せます。全集の内容や短編集など

については、データが入力されていない場合検索できません。 
著者名 著者・翻訳者・編集者・画家（絵本・複製絵画）などです。 

姓または名のみでも検索できます。 
出版者 図書や雑誌の出版社・発行所・発売者などです。 
所蔵館 指定した館で所蔵する資料を検索します。初期値は全館になっています。

資料区分 資料の種類ごとに検索することができます。探している資料の種類が決

まっている場合には、指定すると他の資料は検索対象から外れます。指

定しない場合、全ての資料が検索対象となります。 
 

検索は簡易検索と詳細検索の２種類

があり、こちらで切り替えることが

できます。詳細検索では、より高度

な検索が可能です。  Ｐ.２へ 



 -  - - 2 -

２．資料検索（詳細検索） 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
タイトルや著者名などキーワードを入力し、検索をクリックします。 
次に、◎検索結果一覧◎が表示されます。     ◎検索結果一覧◎についてはＰ.４へ 
 
①検索項目は▼をクリックすると変更できます。様々な組み合わせで検索ができます。 
②各項目や区分にチェックを入れることで、検索対象資料を絞り込むことが出来ます。 
 チェックを入れなければ、全ての資料が検索対象となります。 

検索項目等の説明はＰ.３へ 
③〔ＡＮＤ〕（かつ）・〔ＯＲ〕（または）・〔ＮＯＴ〕（除く）を活用すると、より高度な検索

ができます。                        高度な検索方法はＰ.８へ 
④チェックを入れるとシソーラス辞書(同義語辞書)を用いて検索を行います。1つの検索語
に対し、同じ意味でも表記が異なるものをまとめて検索します。あいまいな語句で検索を

行いたい場合に便利です。 
 例：映画で検索するとシネマ・ムービーも検索対象となります。 

① 

② 

③ 
④ 
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検索項目一覧 
① 
タイトル 資料のタイトル、シリーズ名、副書名、全集の内容や短編などです。全集

の内容や短編などについては、データが入力されていない場合検索できま

せん。 
著者名 著者名、翻訳者、編集者、画家（絵本・複製絵画）などです。 

姓または名のみでも検索できます。 
出版者 図書や雑誌の出版社・発行所・発売者などです。 

自費出版などでは個人が出版社となります。 
内容細目 短編集のタイトルや、ＣＤの曲名。ただし、データを入力してある資料で

ないとヒットしません。 
一般件名 ある主題に関する資料を検索します。基本件名標目表に基づいて付与され

ます。ただし、データを入力してある率が低いのでヒット率は高くありま

せん。検索の補助としてご利用ください。 
個人件名 伝記などある特定の人物に関する資料を検索します。ただし、データを入

力してある率が低いのでヒット率は高くありません。検索の補助としてご

利用ください。 
ＮＤＣ分類 それぞれの資料の主題内容を日本十進分類表に基づいて分類しています。

当館はＮＤＣ９版を採用しています。 
ＩＳＢＮ 国際標準図書番号。図書それぞれに固有の番号です。 
タイトル 
（完全一致） 

入力したタイトルに完全に一致するもののみを検索します。短いタイトル

の資料を検索する際に便利です。 
フリーワード タイトル・著者名・出版者など、数字（ＩＳＢＮ等）以外の検索項目から

検索します。 
雑誌コード 雑誌の裏表紙に書かれている 5桁の数字と号数を表す 2桁の数字のことで

す。 
ＩＳＳＮ 国際標準逐次刊行物番号。雑誌タイトルそれぞれに固有の番号です。 
 
② 
所蔵館 指定した館で所蔵する資料を検索します。 
資料区分 資料の種類を指定して検索することができます。チェックを入れると、そ

れに該当する資料のみを検索します。チェックを入れなければ、全ての資

料が検索対象となります。 
形態区分 資料の形態別に、さらに検索範囲を絞ることが出来ます。 
蔵書区分 利用対象を指定して検索できます。 
言語区分 指定した言語で書かれた資料を検索できます。[多言語]はその他の言語。 
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３．検索結果の見方 
件数が多い場合は、最大 1000件まで表示されます。 
読みたい本のタイトルをクリックすると書誌情報（詳細情報）を表示します。 
◎検索結果一覧画面◎ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
①並べ替え：各見出しの▼をクリックすると並べ替えができます。 
 タイトル⇒タイトル（読み）の五十音順に並べ替えます。 
 著者名⇒著者名（読み）の五十音順に並べ替えます。 
 出版社⇒出版社（読み）の五十音順に並べ替えます。 
 出版年⇒▲は出版年の古いものから、▼は新しいものからに並べ替えます。 
②ページの移動：ページを前後に移動させて、目的の資料を探せます。 
③表示件数を変更できます。件数を選び、再表示をクリックします。 
④所蔵館を表示するをクリックすると資料がある図書館を見ることができます。 
ブルーの表示が、現在貸出可能な資料、グレーの表示が現在貸出不可の資料です。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

② 
③ 

① 

④

例 [中央]：在架 
[中央]：貸出不可・貸出中 
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４．資料の詳細情報を見る 
◎書誌情報表示画面◎ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
①ページの移動：ページを前後に移動させて、他の書誌情報を表示できます。 
②資料のある場所の地図を表示します。 
③所在確認票を印刷します。地図が表示されず、カウンターへ問い合わせをする際、印刷

してお持ちください。 
④再検索機能 
タイトルや著者名などにリンクが張られている（字が緑色になっている）ものがありま

す。これをクリックすると、その語句で検索した結果が表示されます。例えば、検索し

たものと同じシリーズや同じ著者の資料を調べたりする時に便利です。 
 
 
 
 
 
 

① 

④

予約はココ

をクリック 
P.１０へ 

②

資
料
の
内
容 

資
料
の
状
態

【所 蔵】の内容 
所蔵冊数と予約がある場合は予約待ち件数等が表示されます。 
〔所 蔵 館〕：中央・渥美・赤羽根、いずれの館で所蔵しているかわかります。 
〔開閉区分〕：開⇒開架 
       閉⇒閉架（書庫の資料です） 
〔排架区分〕：一般・児童・ティーンズ・郷土など、どこの資料かわかります。 
〔資料状況〕：在架⇒棚にある状態です。 
        貸出中⇒予約取置き中か貸出中のため借りられません。 
        貸出不可⇒館内閲覧のみの資料や雑誌の新着資料のため借りられません。 
〔請求記号〕：背表紙ラベルの記号です。 

③
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■高度な検索方法 

（１）項目間をＡＮＤ・ＯＲ・ＮＯＴで掛け合わせて検索する 
〔ＡＮＤ〕「Ａ ＡＮＤ Ｂ」とすると、ＡもＢも含むデータが検索されます。 
例：タイトルに「田原」と「祭り」を含む資料を検索したい。 
 
 
 
〔ＯＲ〕「Ａ ＯＲ Ｂ」とすると、ＡまたはＢのどちらかを含むデータが検索されます。 
例：タイトルに「田原」も「祭り」も含む資料を検索したい。 
 
 
 
〔ＮＯＴ〕「Ａ ＮＯＴ Ｂ」とすると、Ａを含んでＢを含まないデータが検索されます。 
例：タイトルに「田原」を含み、「祭り」を含まない資料を検索したい。 
 
 
 
 
（２）演算子「*」「+」「/」を使用して検索する 
 
1つの検索語入力欄で、演算子を指定して検索できます。 
・「*」＝ＡＮＤ検索 「Ａ*Ｂ」あるいは、スペース区切りで「Ａ Ｂ」と入力 
・「+」＝ＯＲ検索 「Ａ+Ｂ」と入力 
・「/」＝ＮＯＴ検索 「Ａ/Ｂ」と入力 
 
（３）（）を使用して優先検索を行う 
検索演算子（*+/）を組み合わせて検索条件を入力する場合、（）で優先順位を指定できます。
例えば、「日本+（世界/（世界史*歴史））」という検索条件を入力した場合、 
「世界」を含むものから「世界史」と「歴史」をともに含むものを引いたもの、あるいは

「日本」を含むものを検索します。 
 
（４）¥を使用して完全一致検索を行う（キーワード検索のみ） 
検索語の後ろに「¥」を付けると、指定した語句と一致するもののみ検索します。 
例えば、以下のように入力した場合、タイトルが「日本の歴史」というもののみ検索され

ます。 
 
（５）？を使用して前方一致検索を行う（キーワード検索のみ） 
キーワード検索のみ、検索語の後ろに「？」を付けると、検索語の先頭から一致している

ものを検索します。 
例えば、以下のように入力した場合、先頭からタイトルが「日本の歴史」というもののみ

検索されます。 
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■検索の入力について 

●全文検索とキーワード検索 
検索項目で「タイトル（全文）」というように「（全文）」と表示されている項目を指定し

た場合は、全文検索を行います。 
全文検索とは、入力した検索語をタイトルのどこかに含むものを検索する検索方式です。 
これに対して、キーワード検索というものがあります。キーワード検索とは、すでに切り

出されたキーワードに対して検索を行う検索方式です。 
例えば、「日本の歴史」という資料を検索したい場合、全文検索では検索語に「本の」と入

力しても検索されます。一方キーワード検索では、キーワードが「本の」という形で切り

出されていなければ検索されません。通常、キーワードは「日本の」「歴史」という形で切

り出されます。 
 
●検索のときの文字入力 
漢字仮名まじり入力（表記）またはカナ入力（よみ）の 2つの方法があります。 
【漢字仮名まじり入力】漢字が一文字でもあると「表記検索」されます。 
その場合、該当する資料の表記が一文字でも異なると検索できなくなります。 
例）『伊豆の踊子』→『伊豆の踊り子』では、検索不可となります。 
また、短編集や全集の内容の題名及び書名、ＣＤアルバムの各曲名・作曲者にはカナデ

ータが入力されていません。表記入力で検索してください。 
【カナ入力】よみで検索されます。（カタカナでもひらがなでもＯＫ） 
 
カナ入力において、次の語は読み替えが可能です。 
対象文字 読み替え後 例 
を（助詞） お 彼女を→カノジョオ 
は（助詞） わ 猿は→サルワ 
へ（助詞） え 遠くへ→トオクエ 
ぢ じ 鼻血→ハナジ 
づ ず 気遣い→キズカイ 
長音は無視されます。濁点・半濁点は省略できません。 
拗音（小さいヤ・ユ・ヨ）、促音（小さいツ）は大きい文字でも検索可能です。 
ヴァ・ヴィ・ヴ・ヴェ・ヴォは、バ・ビ・ブ・ベ・ボでも検索可能です。 
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●アルファベット・数字のカナ入力方法 
タイトル等にアルファベットや数字が入っている場合、次のように読み替えます。 
例１『ＮＨＫの研究』→「エヌエイチケーノケンキュウ」 
例２『２０世紀を振り返る』→「ニジッセイキオフリカエル」 
詳しくは下の表を参考にして下さい。 

 
アルファベット 
Ａ エイ Ｂ ビー Ｃ シー Ｄ ディー 
Ｅ イー Ｆ エフ Ｇ ジー Ｈ エイチ 
Ｉ アイ Ｊ ジェイ Ｋ ケイ Ｌ エル 
Ｍ エム Ｎ エヌ Ｏ オー Ｐ ピー 
Ｑ キュー Ｒ アール Ｓ エス Ｔ ティー 
Ｕ ユー Ｖ ヴイ Ｗ ダブリュー Ｘ エックス 
Ｙ ワイ Ｚ ゼット     

 
数字 
０ レイ １ イチ ２ ニ ３ サン ４ シ ５ ゴ 
６ ロク ７ シチ ８ ハチ ９ ク 10 ジュウ   
＊「１０」が他の語と結びついて促音になる場合には、「ジッ」と表記する。 
 ２０世紀 → 「ニジッセイキ」 
＊数字が成語・固有名詞の一部に含まれていて、慣用の読み方が確立している場合には、

その読みを採用する。 
 
※洋書を検索する場合はアルファベットでスペルをそのまま入力してください。大文字・

小文字どちらでもかまいません。一部洋書には邦題（直訳の場合あり）のヨミが入ってい

ます。 
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５．予約をかける 
◎書誌情報表示画面◎で目的資料が全て貸出中または他館に在架で、予約したい場合は、

予約するをクリックしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
◎予約申請画面◎ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
※登録されていない連絡方法は選択できません。 
＊電話での連絡は選択せきません。（館内からのみ） 
※パスワードは変更可能です。 

連絡方法登録とパスワード変更については◎利用者のページ◎ P.１１へ 
 

まず、〔利用カード番号〕と〔パスワード〕を入

力します。利用カード番号は利用カードの‘90’
から始まる番号です。パスワードは、初期値は生

年月日の西暦換算で 8桁です。平成 15年 12月 2
日生まれの方は〔20031202〕がパスワードとなり
ます。 
次に、〔受取希望館〕と〔連絡方法〕を選択しま

す。受取希望館は〔中央図書館〕〔赤羽根図書館〕

〔渥美図書館〕から選ぶことができます。連絡方

法は、〔電話〕〔メール〕〔不要〕から選ぶことがで

きます。 
入力、選択ができたら、登録するをクリックし

てください。 
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◎予約申請確認画面◎ 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 

◎予約受付完了画面◎ 
   

 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
    

●予約をするときの注意● 
≪予約件数≫ 
予約件数に制限を設けております。制限以上予約することはできません。 
カウンターでの受付・インターネットでの受付を含めた件数です。 

図書・雑誌類 ２０件以内（うち、マンガ５件） 
視聴覚資料  ６件以内 
複 製 絵 画  ２件以内 

≪取り置き期間≫ 
予約資料がご用意できてから８日間 
８日間を過ぎると、自動的に取消となります。 

 
雑誌の最新号及び禁帯出資料は予約を受付していません。 
また、田原市図書館に所蔵していない資料については、 
リクエストカードにご記入の上、カウンターまでお越しください。 

メールや電話を二件以上登録している場合は、

ここで、選択できます。 
予約内容を確認し予約するをクリックすると予

約が実行されます。 
もし内容を変更したい場合は予約キャンセル 
をクリックしてください。（一つ前の◎予約申請画

面◎に戻ります。） 

この画面が表示されると、予約受付は完了です。

用意が出来次第、ご希望の連絡方法で、ご連絡し

ます。 
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Ⅱ利用者のページ 

１．ログインする 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
２．貸出・予約状況の確認〔①貸出・予約照会〕 
貸出状況・予約状況を見ることができます。また、貸出期間の延長、予約資料の受取館、

連絡方法の変更や、予約の取消ができます。[貸出][予約][予約取消]状況の順に表示されま
す。 
[貸出] 現在貸出している資料の一覧が表示されます。 
貸出期限を延長したい場合は、再貸出をクリックします。 
貸出更新されると、貸出更新欄に〔更新されました〕と表示され、返却期限日が更新さ

れます。返却期限日は更新した日から３週間後になります。（絵画は４週間後になります。）

次に予約が入っているもの、返却期限の過ぎているもの、一度再貸出したものは、再貸出

ができませんので、〔更新できません〕と表示されます。 
 
 
 
 
 
[予約] 現在予約している資料の一覧が表示されます。 
状況欄〔準備できました〕⇒貸出ができる資料です。 
状況欄〔準備中です〕⇒貸出する準備をしている途中の資料です。 
予約待ち資料の場合は、状況欄に予約解除可能が表示され、予約の取消や受取館の変更、

連絡方法の変更ができます。 

ログインして内容を表示するには、〔利用カ

ード番号〕と〔パスワード〕を入力して送信を

クリックしてください。 
利用カード番号は利用カードの‘90’から始
まる番号です。 
パスワードは、初期値は生年月日の西暦換算

で 8桁です。平成 15年 12月 2日生まれの方
は〔20031202〕がパスワードとなります。 

① ② ③

実行したいものをクリックしてください。 
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・「予約を取り消す」には予約解除可能をクリックしてください。 
・「受取館を変更する」には受取館を指定して更新をクリックしてください。 
             
 
 
 
・「連絡方法を変更する」には連絡方法を指定して更新をクリックしてください。 
 

※メールアドレスを登録されていない方は、連絡方法をメールに 
設定することはできません。 
※状況欄に〔準備できました〕と表示されている資料の受取館、 
連絡方法を変更したい場合や予約取消をしたい場合は、お問い 
合わせください。 

[予約取消]取消した予約データや、予約確保期限切れのデータ一覧が表示されます。 
確認済ボタンをクリックするか、予約取消日より 30日経過すると、データは完全に削除さ
れます。 
 
３．パスワードを変更する〔②パスワード変更〕 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
※パスワードをお忘れの方はカウンターにお申し出ください。 
 
４．連絡先を変更する〔③連絡方法変更〕 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

〔古いパスワード〕と〔新しいパスワード〕

（２回）を入力し、変更をクリックしてく

ださい。 
〔新しいパスワードに変更しました。〕と

いうメッセージが表示されれば、変更完了

です。 

電話番号・メールアドレスを変更すること

ができます。新しい電話番号、又はメール

アドレスを入力し、変更をクリックしてく

ださい。 
〔更新しました〕というメッセージが表示

されれば、変更完了です。 
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Ⅲ資料の一覧 

１．新着案内 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
２．ベストリーダー 
 
 
 
 
 
 
３．予約ランキング 
 
 
 
 
 
４．雑誌一覧 
 
 
 
 
 
〔新着案内〕、〔ベストリーダー〕、〔予約ランキング〕、〔雑誌一覧〕で表示されたタイトル

をクリックすると、◎書誌情報表示画面◎を見ることができます。  
 
◎書誌情報表示画面◎の説明は P. ５へ 
予約するには P. 9へ 
 
 

田原市図書館の新着資料を一覧できます。

〔資料の種類〕と〔受入期間〕を指定して

集計をクリックしてください。 
〔受入期間〕とは図書館の資料として登録

されてからの期間のことです。 

田原市図書館で貸出回数の多かった資料の

ランキングです。〔資料の種類〕と〔期間〕

を選択して集計をクリックしてください。

田原市図書館で現在予約の多い資料のラン

キングです。〔資料の種類〕を選択して 
集計をクリックしてください。 

田原市図書館で所蔵する雑誌を一覧できま

す。〔所蔵館〕を選択して集計をクリック

してください。 

気になる資料の 

タイトルをクリック 


